[bookmark: _cd70x3w0tpaq]02 会議型授業のチェックシート
対話・進捗シート
自分の説明と仲間から受けた質問を、次の修正につなげます。
	課題名・日付・相手
 

	説明した要点
	 

	英語で伝えた重要点
	 

	仲間からの質問・助言
	 

	答えたこと・確認すること
	 

	直した箇所と理由
	 

	次に試すこと
	 


注：AI利用に関する項目はOECD／European Commission（2026）を参考に筆者作成。


ミーティングメモ
対面でもオンラインでも、論点と決定、次の行動を簡潔に記録します。
	会議名・日付・記録者
 

	本日の論点
	 

	決まったこと・理由
	 

	残った問い
	 

	確認する資料・根拠
	 

	次の行動・担当・期限
	 

	AIを使った場合の確認点
	 


注：AI利用に関する項目はOECD／European Commission（2026）を参考に筆者作成。

